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Lịch tuần thứ 17
Từ ngày 22/4/2013 đến ngày 28/4/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

22
	· Làm việc với Trung tâm PT Đào tạo.

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: VT Lê Văn Thanh, PVT Nguyễn Mai Hương; Ông Nguyễn Xuân Quế và toàn bộ Viên chức TT PT Đào tạo.
	· Trung tâm E-Learning báo cáo về công nghệ.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo Quốc tế.

Thành phần: BGH và đại diện lãnh đạo chủ chốt các đơn vị.
(Các đồng chí tham dự lưu ý mang theo máy tính xách tay).

	Thứ Ba

23
	· Học tập Nghị quyết 6 TW.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Cán bộ chủ chốt và toàn thể Đảng viên trong Đảng bộ.
· Khám sức khoẻ Cán bộ, Viên chức năm 2013.

Thời gian: 03 ngày 23-25/4/2013; 

                - Buổi sáng: Bắt đầu từ 7h30.

                - Buổi chiều: Bắt đầu từ 13h45.

Địa điểm: Phòng khám Medelab.

(41 Nguyễn Thượng Hiền, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
Thành phần: Theo lịch cụ thể.
(Ghi chú: Trong thời gian khám bệnh của đơn vị mình đồng chí nào không thu xếp khám được thì có thể khám vào các buổi sau). 
	· Họp tổng kết HĐ thi tốt nghiệp hệ Từ xa.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định, mời trưởng Ban thanh tra.
· Làm việc với Phòng QL Đào tạo.

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ông Nguyễn Xuân Quế và toàn bộ Viên chức Phòng QL Đào tạo.



	Thứ Tư
24
	· Lớp Bồi dưỡng Cán bộ quản lý Kiểm tra kết thúc Khoá học.

Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Toàn thể học viên lớp học.

(Đề nghị lãnh đạo các đơn vị tham gia lớp học không được vắng mặt). 
· Chi bộ Khoa tiếng Anh tổ chức lễ kết nạp đảng viên cho quần chúng Nguyễn Phương Ngọc và Nguyễn Thuỳ Linh (Khoa tiếng Trung Quốc) .
Thời gian: 10h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Toàn thể đảng viên Chi bộ Khoa tiếng Anh và theo giấy mời.
· PVT Nguyễn Mai Hương và đoàn công tác tham dự kỳ họp thứ X về chương trình đào tạo Thạc sỹ Đông Nam Á học (ASEAN STUDY).

Thời gian: 05 ngày (từ  ngày 24-28/4/2013).

Địa điểm: Indonesia.
	· Ông Nguyễn Xuân Sơn tham dự toạ đàm “Sinh viên Kiến trúc và Giải thưởng Loa Thành”.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường nhỏ - Cung Văn hoá Hữu Nghị - 91 Trần Hưng Đạo, Hà Nội.

· Làm việc với đoàn công tác Vụ KH & CN - Bộ GD & ĐT.

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Trưởng các phòng, Chủ nhiệm các Khoa và các chủ nhiệm đề tài cấp Nhà nước, cấp Bộ.

(Phòng NCKH & HTQT và các chủ nhiệm đề tài chuẩn bị nội dung).



	Thứ Năm

25
	· VT Lê Văn Thanh và đoàn công tác tham dự Hội thảo ‘‘Ngữ học toàn quốc - 2013”
Thời gian: Ngày 25-27/4/2013.

Địa điểm: Trường ĐH Ngoại ngữ - ĐH Huế.

(57 Nguyễn Khoa Chiêm, TP Huế).
· Họp Kế toán các đơn vị trong Viện.

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Phòng KH-TC và kế toán các đơn vị.
	· Họp Ban chỉ đạo Học liệu điện tử.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.

	Thứ Sáu

26
	· PVT Trương Tiến Tùng tham dự Hội thảo ‘‘Giải pháp CNTT thông minh và hiệu quả cho ngành giáo dục”
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Tầng G, Khách sạn Hilton Hanoi Opera.

(Số 01, Lê Thánh Tông, Hoàn Kiếm, Hà Nội).
	

	Thứ bảy

27
	
	

	Chủ Nhật 
28
	
	


Ghi chú: 
- Các Khoa và Trung tâm có tổ chức đào tạo gửi danh sách sinh viên thành đạt (theo công văn số 18/CV-ĐHM ngày 25 tháng 3 năm 2013) về Văn phòng trước ngày 30/4/2013. 
- Ngày 26/4/2013 là hạn cuối cùng các đơn vị gửi bản đăng ký cán bộ tham gia chương trình đào tạo ứng dụng Công nghệ Thông tin năm 2013 về Trung tâm Công nghệ Thông tin.

- Các đơn vị gửi bản báo cáo về hoạt động Công nghệ Thông tin trong tháng 4 về Trung tâm Công nghệ Thông tin theo tinh thần công văn số 35 ngày 22/4/2013.
- Nghỉ lễ 30/4- 01/5 từ ngày 27/4/2013 (thứ 7) đến hết ngày 01/5/2013 (thứ 4); ngày 02/5/2013 toàn thể cán bộ viên chức và sinh viên đi làm, đi học bình thường. Ngày 04/5/2013 (thứ 7) các đơn vị tổ chức làm bù cho ngày 29/4/2013 (thứ 2).
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